ZARZADZENIE NR 15.2021
WOJTA GMINY STANISLAWOW

z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie wykonywania przez Urzad Gminy Stanistawéw zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom oraz w sprawie wykonywania okreslonych zadan w sposéb ograniczajacy bezposrednia
obshuge interesantow

Na podstawie § 21 ust. 5 oraz § 25 ust. 1 pkt 2 lit. d rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lutego 2021 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow 1izakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz.U. poz. 367) oraz art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 22020 r.
poz. 1320 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Budynek Urzedu Gminy jest zamkniety dla bezposredniej obstugi interesantow z wylaczeniem
obshlugi interesantow w sprawach o charakterze publicznym polegajacym na wykonywaniu wylacznie zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1 zalicza si¢ sprawy z zakresu:
1) rejestracji stanu cywilnego;
2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
3) pomocy spolecznej;
4) $wiadczenia ustlug komunalnych;
5) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
6) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
7) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji;
8) decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew 1 krzewow;

9) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi publicznej,
lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej, udostepnienia
przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa drogowego drogi
publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robdt w tym
pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktéorych mowa w art. 38-40 ustawy z dnia 21 marca
1985 1. 0 drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470, 471 11087).

3. Podstawowg formg kontaktu z interesantami jest forma korespondencji tradycyjnej, elektronicznej oraz
telefoniczna. Numery telefonow do pracownikow dostgpne sa w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Stanistawdw pod adresem: bip.stanislawow.pl.

4. Wejscie do Urzgdu Gminy mozliwe jest tylko w sprawach okreslonych wust. 2 po uprzednim
umowieniu telefonicznym wizyty, ztym ze, liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wytgczeniem osob
realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow, zasady tej nie stosuje si¢ do:

1) dziecka do ukonczenia 13 roku zycia,

2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci, osoby
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
porusza¢ si¢ samodzielnie,

3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,
4) osoby wymagajacej pomocy thumacza,

5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.
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5. Interesanci wchodzacy do Urzedu Gminy zobowigzani sg do zastaniania ust i nosa maseczkg, oraz do
dezynfekcji rak.

6. W miar¢ mozliwo$ci nalezy ogranicza¢ czas bezposredniego kontaktu pracownika z interesantem.
W celu uzyskania wsparcia w zakresie wypelienia deklaracji czy wniosku nalezy kontaktowac si¢
telefonicznie z pracownikami danego referatu.

7. Odpowiedzi na pisma i wnioski sktadane do Urzedu dorgczane sg adresatom za posrednictwem operatora
pocztowego lub komunikacji elektronicznej. W uzasadnionych przypadkach odbior dokumentéw lub
odpowiedzi na pismo odbywac si¢ bedzie w Urzedzie Gminy na zasadach ustalonych z pracownikiem
prowadzacym sprawe.

8. Przy wejsciu gtownym do budynku Urzedu Gminy funkcjonuje skrzynka podawcza, do ktoérej] mozna
sktada¢ podania i wnioski do rozpatrzenia w Urzedzie Gminy.

9. Pomimo ograniczen w bezpo$redniej obstudze interesantow zapewnia si¢ ciaglos¢ pracy Urzedu w tym
terminow3 realizacj¢ zadan publicznych.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogtoszeniowej Urzgdu Gminy Stanistawow.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 6.2021 Wojta Gminy Stanistawow z dnia 18 stycznia 2021r. w sprawie
wykonywania przez Urzad Gminy Stanistawow zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom oraz
w sprawie wykonywania okreslonych zadan w sposdb wylaczajacy bezposrednig obstuge interesantow.

Wéjt Gminy Stanistawow

Kinga Anna Sosinska
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