ORG.0050.42.2018
ZARZADZENIE Nr 42/2018

Wojta Gminy Stanistawow
z dnia 02 lipca 2018r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Gminy Stanislawéw do zalatwiania spraw
w imieniu Wdjta Gminy Stanislawéw poprzez wydawanie dowodow osobistych,
zaswiadczen i innych dokumentow z ewidencji ludnosci oraz z zakresu rejestracji
stanu cywilnego

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2018r. poz. 994 z pdzn. zm.), art. 268a w zwiazku z art. 5 § 2 pkt 3 ustawy z dnia 14
czerwea 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r., poz. 1237 z pozn.
zm.) oraz art. 6 ust. 3, art. 10 ust. 2, art. 124 ust. 3, art. 132 ust. 3 oraz art. 133 ust. 3 ustawy
z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 2064
z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam Panig Marte Kalata — pracownika Urzedu Gminy Stanistawow do
wykonywania w imieniu Wéjta Gminy Stanistawow nastepujacych czynnosci:
1. z zakresu rejestracji stanu cywilnego do:

1) przygotowywania odpiséw aktow stanu cywilnego, zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
oraz zamieszczania przypiskow, z wyjatkiem przypiskow zamieszczanych przy akcie
stanu cywilnego na podstawie uznania orzeczenia organu panstwa obcego lub na
podstawie innego dokumentu pochodzacego od organu panstwa obcego,
a niewymagajacego uznania albo odpisu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
przekazanego do urzedu stanu cywilnego w wykonaniu umowy miedzynarodowe;j
przewidujgcej wzajemna wymiang informacji w zakresie stanu cywilnego;

2) wpisywania wzmianek dodatkowych w ksiedze papierowej o przeniesieniu aktu do
rejestru stanu cywilnego;

3) przygotowywania zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego.

2. z zakresu wydawania dowodow osobistych do:

1) przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu osobistego i wydawanie dowodow

osobistych;

2) przygotowywania zaswiadczen z ewidencji wydawanych 1 uniewaznianych

dowodow osobistych;

3) przygotowywanie odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych z ewidencji
wydawanych i uniewaznianych dowodéw osobistych oraz dokumentacji wydanych
dowodow osobistych;

4) przygotowywania kopii dokumentéw z kopert dowodowych.

3. zzakresu ewidencji ludnosci do:

1) dokonywania zameldowania i wymeldowania obywateli polskich i cudzoziemcow
na pobyt staly i czasowy;

2) przygotowywania poswiadczen zameldowania, wymeldowania oraz zaswiadczen
z akt ewidencji ludnosci oraz zaswiadczen o prawie do glosowania;

3) prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych.



§2.

Wykonywanie w/w czynnosci powierzam na czas nieobecnosci Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Stanistawowie spowodowanej choroba, urlopem lub inng usprawiedliwiona
nieobecnoscia.

§ 3.

Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji 1 postanowien z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, dowodow osobistych i ewidencji ludnosci.
§ 4.

Upowaznienie wazne jest do odwotlania lub ustania stosunku pracy w Urzedzie Gminy
Stanistawow.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stanistawow.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




